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TÜM YÖNLER‹YLE ANON‹M fi‹RKETLERDE
GENEL KURUL TOPLANTISI

F›rat AK 
Serbest Muhasebeci Mali Müflavir 

A
nonim flirketler  Türk Ticaret Kanunu’nun 269.maddesinde; bir unvana
sahip, esas sermayesi muayyen ve paylara bölünmüfl olan ve borçlar›ndan
dolay› yaln›z mamelekiyle mesul bulunan flirket, fleklinde tan›mlanm›flt›r.

Günümüzde özellikle aile flirketi olmayan Anonim flirketlerin ço¤u  ortaklar›
birbirini tan›mayan pay sahiplerinden oluflan tüzel kiflilikler olarak
mevcudiyetlerini sürdürmektedirler. Bu tüzel kiflili¤i oluflturacak organlar olan
Genel Kurul; karar organ›, ‹dare Meclisi; yönetim organ› ve Murak›plarda;
denetim organ› olarak durumlar›n›n gere¤i olarak ticaret hukukundaki  yerlerini
alm›fllard›r.

‹flte bu organlardan biri olan Genel Kurul, anonim flirketlerin en üst  karar organ›
olarak pay sahiplerine; organlar›n tayini, hesaplar›n tasdiki ve kazanc›n
da¤›t›lmas› gibi bir çok flirket ifllerine mütaallik haklar›n› kullanma ifllevini
sa¤layan pay sahipleri toplulu¤u olarak karfl›m›za ç›kmaktad›r.

Anonim flirketler  her hesap devresi sonundan itibaren üç ay içinde ve en az y›lda
bir defa olmak üzere pay sahiplerinden oluflacak olan genel kurul toplant›s›n›
yapmalar› Türk Ticaret Kanunu’nun 364.maddesinin gere¤i olup bu toplant›n›n
Genel Kurul olarak kabulü için flartlar› ilgili mevzuatta belirlenen esaslara göre
toplanm›fl olmas› gerekmektedir.

Yaz›m›z›n bundan sonraki bölümünde bu flartlar›n neler oldu¤unu, toplant›
çeflidinden bafllamak üzere toplant› sonras›nda yap›lacak ifllemlere var›ncaya
kadar öncelikle 6762 say›l› Türk Ticaret Kanunu (kanun) ile Sanayi ve Ticaret
Bakanl›¤›’nca yay›nlanan Sermaye fiirketlerinin Genel Kurul Toplant›lar› ve Bu
Toplant›larda Bulunacak Sanayi ve Ticaret Bakanl›¤› Komiserleri Hakk›nda
Yönetmeli¤i (yönetmelik) baz alarak özetle  aç›klamaya çal›flaca¤›z.

1. Toplant› Çeflitleri

a. Kurulufl Genel Toplant›s›: Anonim fiirketlerin tedrici surette kurulmas›
halinde flirketin tescilinden önce yap›lan ilk toplant›d›r.

b. Ola¤an Genel Kurul Toplant›s›: fiirket organlar›n›n pay sahipleri taraf›ndan
seçilmesi, hesaplar›n›n tasdik edilmesi ve kazanc›n da¤›t›lmas› gibi amaclarla
her hesap dönemi için yap›lan toplant›d›r.
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c. Ola¤anüstü Genel Kurul Toplant›s›:
Belli bir zaman› olmayan flirket için
lüzumu halinde veya zorunlu ve ivedi
sebepler ç›kt›¤› takdirde yap›lan ve
gündemini toplant› yap›lmas›n›
gerektiren sebeplerin oluflturdu¤u
toplant›d›r.

d. ‹mtiyazl› Pay Sahipleri Genel
Kurul Toplant›s›: Ana sözleflmesine
göre imtiyazl› paylar›n bulundu¤u
flirketlerde, genel kurulun imtiyazl›
pay sahiplerinin haklar›n› ihlal edecek
tarzda ana sözleflmeyi de¤ifltirmeye
veya flirket sermayesini artt›rmaya
karar vermesi halinde Kanunun 389 ve
391 inci maddelerine göre genel kurul
kararlar›n› görüflmek amac›yla sadece
imtiyazl› pay sahiplerinin kat›l›m›yla
yap›lan toplant›d›r.

2. Toplant› Zaman›
a. Kurulufl Genel Kurulu: Anonim
fiirketlerin tedrici surette kurulmas›
halinde esas sermayenin tamam›na
ifltirak edildikten ve pay bedelleri
ödendikten sonra on gün içinde
kurucular taraf›ndan davet olunarak
yap›l›r.

b. Ola¤an Genel Kurul: Anonim
fiirketlerde ola¤an genel kurul
toplant›s› her hesap dönemi sonundan
itibaren üç ay içinde  yap›l›r.

c. Ola¤anüstü Genel Kurul: Anonim
flirketlerde genel kurulun ola¤anüstü
olarak toplanmas›n›n belli bir zaman›
yoktur. fiirket için ola¤anüstü genel
kurul toplant›s›n›n yap›lmas›n› gerek-
tiren durumlar›n ortaya ç›kmas›
halinde yetkili organlar taraf›ndan
davet edilerek yap›l›r.

d. ‹mtiyazl› Pay Sahipleri Genel
Kurulu: ‹mtiyazl› paylar› olan anonim
flirketlerde, genel kurul taraf›ndan
sermaye art›r›m›na veya imtiyazl› pay
sahiplerinin haklar›n› ihlal edecek
mahiyette anasözleflme de¤iflikli¤ine
karar verilmesi halinde, bu genel kurul
tarihinden sonra fakat anasözleflme
de¤iflikli¤inin tescilinden önce yap›l›r.

3. Toplant› Yeri

Genel Kurul Toplant›lar› anasözlefl-
mede aksine hüküm olmad›kça
flirketin merkez adresinde yap›l›r. E¤er
flirket ana sözleflmesinde genel kurul
toplant›s›n›n flirket merkezinin bulun-
du¤u mülki idare biriminin baflka bir
yerinde yap›lmas›na iliflkin bir hüküm
bulunuyorsa toplant› davetinde bu
adres belirtilerek baflka bir adreste de
yap›labilecektir.

4. Komiser Bulundurma Zorunlulu¤u

Anonim fiirketlerin kurulufl, ola¤an,
ola¤anüstü ve imtiyazl› pay sahipleri
genel kurul toplant›lar›nda komiser
bulundurulmas› zorunludur. Komi-
serin yoklu¤unda yap›lan toplant›larda
al›nan kararlar muteber de¤ildir.

5. Genel Kurul Toplant›s›nda
Davete Yetkili Olanlar

a. Yönetim Kurulu: fiirket Genel
Kurulu her hesap dönemi sonundan
itibaren üç ay içinde ola¤an ve lüzumu
halinde ola¤anüstü olarak yönetim
kurulu taraf›ndan toplant›ya ça¤r›l›r.

b. Denetçiler: Yönetim Kurulu
taraf›ndan süresi içinde davet
edilmemesi halinde genel kurul
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denetçiler taraf›ndan ola¤an toplant›ya
davet edilir.

c. Azl›k: fiirket ana sözleflmesinde
daha az bir miktar öngörülmemifl ise,
flirket sermayesinin en az onda birine
sahip olan kimselerin, yönetim kurulu
ile denetçilere yapt›klar› müracaatlara
ra¤men  makul bir sürede toplant›n›n
yap›lmamas› üzerine mahkemenin
yetkili k›lmas› halinde flirket genel
kurulu azl›k pay sahipleri taraf›ndan
toplant›ya davet edilir.

d. Tasfiye Memurlar›: Tasfiye
halinde olan flirketlerde ifllemlerinin
icaplar›ndan olan hususlar hakk›nda
karar vermek üzere flirket genel kurulu
tasfiye memurlar› taraf›ndan toplan-
t›ya davet edilir.

e. Kurucular: Anonim fiirketlerin
tedrici olarak kurulmalar› s›ras›nda
yap›lmas› zorunlu olan kurulufl genel
kurulu kurucular taraf›ndan toplant›ya
davet edilir

f. ‹mtiyazl› Pay Sahipleri: Kanunen
imtiyazl› pay sahipleri genel kurul
toplant›s›n›n yap›lmas› zorunlu oldu¤u
halde yönetim kurulu ve denetçiler
taraf›ndan  toplant›ya davet edilme-
mesi halinde imtiyazl› pay sahiplerinin
her biri taraf›ndan toplant›ya davet
edilebilir.

g. Di¤er: ‹stifa, görev süresinin
dolmas› veya her hangi bir nedenle
organs›z kalan flirketlerde, genel kurul;
mahkemece atanm›fl kayy›mlar veya
davet konusunda yetki verilmifl azl›k
pay› sahipleri taraf›ndan toplant›ya
ça¤r›l›r.

6. Toplant›ya Davet Usulü

a. ‹lan: fiirket genel kurulunu
toplant›ya davete iliflkin ilan›n ilan ve
toplant› günü hariç olmak üzere
Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi ‘nde en
az iki hafta önceden yap›lmas›
zorunludur. Ayr›ca nama yaz›l› hisse
senedi sahipleri ile ikametgah›n›
bildiren hamiline yaz›l› pay sahiplerine
taahhütlü mektup gönderilmesi
suretiyle toplant› günü bildirilir.

b. Toplant› ‹lan›nda Bulunmas›
Gereken Hususlar: Türkiye Ticaret
Sicili Gazetesi ile di¤er gazetelerde
yap›lan ilanlarda ve ortaklara
gönderilecek mektuplarda,

• Toplant› günü ve saati,

• Toplant› yeri,

• Gündem,

• Gündemde ana sözleflme de¤iflikli¤i
var ise de¤iflen madde/maddelerin eski
ve yeni flekilleri,

• Davetin hangi organ taraf›ndan
yap›ld›¤›,

• ‹lk toplant›n›n herhangi bir nedenle
ertelenmesi üzerine genel kurul
yeniden toplant›ya davet ediliyor ise,
ilk toplant›n›n erteleme sebebi ile bu
toplant›da yeterli olan toplant› nisab›,

• Ola¤an toplant› ilanlar›nda faaliyet
raporu ile bilanço, kar ve zarar
cetvellerinin ortaklar›n incelemesine
hangi adreste aç›k bulunduruldu¤u
belirtilir.

Ayr›ca genel kurul toplant›s›nda
kendisini vekil vas›tas›yla temsil
ettirecekler için vekaletname örnekleri
ilan edilir.

                



7. ‹lans›z Toplant›

Tüm ortaklardan herhangi birinin
itirazda bulunmamas› ve esas serma-
yenin tamam›n›n temsilinin mümkün
olmas› halinde toplant›ya ça¤›rma
hakk›nda bir merasime riayet
edilmeksizin genel kurul olarak
toplanabilirler.

Ancak genel kurul toplant›s› bu flekilde
yap›lacak ise yönetim kurulunun bu
yönde yani ça¤r›s›z yap›lmas› yönünde
karar almas› gerekmektedir.

8. Toplant›da Gündem

Ola¤an Genel Kurul Toplant›s›n›n
gündeminde flu hususlar bulunur;

a. Aç›l›fl ve Divan teflekkülü

b. Toplant› tutana¤›n›n imzalanmas› 
hususunda divana yetki verilmesi,

c. Yönetim Kurulu faaliyet raporu ile
denetçi raporlar›n›n okunmas› ve 
müzakeresi,

d. Bilanço ve kar zarar hesaplar›n›n 
okunmas›, müzakeresi ve tasdiki ile
kar da¤›t›m›yla ilgili teklifin 
görüflülerek kabulü veya reddi,

e. Yönetim Kurulu üyelerinin ve 
denetçilerinin ibra edilmeleri,

f. Anasözleflme ile belirlenmemifl ise,
yönetim kurulu üyeleri ile 
denetçilerin ücret ve huzur 
haklar›n›n tespiti,

g. Dönem içinde yönetim kurulu 
üyeliklerinde eksilme meydana 
gelmifl ve yönetim kurulunca atama
yap›lm›fl ise ataman›n genel kurulca
oylanmas›,

h. Görev süreleri sona ermifl olan 
yönetim kurulu üyeleri ile 
denetçilerin seçilmesi, flayet 
anasözleflmede görev süreleri 
belirtilmemiflse görev sürelerinin 
tespiti,

i. Lüzum görülecek sair hususlar,

9. Genel Kurulun Devredemeyece¤i
Görev ve Yetkiler

Genel Kurul afla¤›da yaz›l› olan görev
ve yetkilerini bir baflka organ veya
kiflilere devredemez. Bir baflka deyiflle
bu yetkileri sadece ve sadece kendisi
kullanabilir.

a. fiirket anasözleflmesini de¤ifltirmek,

b. Yönetim Kurulu üyelerini seçmek, 
azletmek ve ibra etmek,

c. Anasözleflme ile görev süreleri 
belirlenmemifl ise yönetim kurulu 
üyelerinin üç y›l› aflmamak üzere 
görev sürelerini belirlemek,

d. Anasözleflme ile belirlenmemifl ise 
yönetim kurulunun üye say›s›n› 
belirlemek,

e. fiirket denetçilerini seçmek, 
azletmek, ibra etmek,

Denetçili¤e seçilecek kiflilerin afla¤›-
daki flartlar› tafl›mas› gerekmektedir;

• Reflit ve mümeyyiz olmak,

• Yönetim Kurulu üyelerinin usul ve
fürundan biri ile efli ve üçüncü 
dereceye kadar kan ve s›hri h›s›m 
olmamak,

• ‹flas etmemifl olmak,

• Hacir alt›nda olmamak,

• A¤›r hapis cezas› ile veya 
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sahtekarl›k, emniyeti su istimal, 
h›rs›zl›k, doland›r›c›l›k suçlar›ndan
dolay› hükümlü olmamak,

• Ayn› zamanda yönetim kurulu 
üyesi veya flirket çal›flan› olmamak,

• Denetçi bir ise onun, birden çok ise
yar›s›ndan fazlas›n›n Türkiye 
Cumhuriyeti vatandafl› olmak,

• Devlet memuru olmamak,

• Özel mevzuat ve/veya flirket ana 
sözleflmesi ile getirilen özel flartlar›
tafl›mak,

• Denetçili¤e genel kurul toplant›s›nda
bizzat haz›r bulunmayanlar›n 
seçilmeleri bunlar›n bu göreve 
aday olduklar›n› seçimden önce 
imzas› noterden onaylanm›fl yaz›l› 
beyanda bulunmalar›na ba¤l›d›r.

f. Ana sözleflme ile görev süresi 
belirlenmemifl ise denetçilerin üç 
y›l› aflmamak üzere görev 
sürelerini belirlemek,

g. Ana sözleflme ile belirlenmemifl ise
5’i geçmemek üzere denetçi 
say›s›n› tespit etmek,

h. Denetim kurulunda y›l içinde 
meydana gelecek boflalma 
nedeniyle, gerek mahkemece 
gerekse di¤er denetçiler taraf›ndan
atanacak denetçilerin görev 
süreleri yap›lacak ilk genel kurul 
toplant›s›na kadar oldu¤undan, 
bunlar›n yerine denetçi seçmek,

i. Anasözleflme ile belirlenmemifl ise,
yönetim kurulu üyeleri ve 
denetçilere ödenecek ücreti tespit 
etmek,

j. Kar da¤›t›m›na karar vermek,

k. fiirketin feshine karar vermek,

l. Tasfiye memurlar›n› seçmek, 
azletmek, ibra etmek,

m. Özel mevzuat›ndaki hükümler 
sakl› kalmak kayd›yla tahvil 
ihrac›na karar vermek.

10. Toplant›da Komiser ‹stenmesi

Genel Kurul toplant›lar›nda Bakanl›k
komiserinin bulundurulmas› için;
toplant› tarihinden en az 10 gün
önceden ekli örne¤e (örnek-1) uygun
ve flirketi temsil ve ilzama yetkili
kiflilerce imzalanm›fl bir dilekçe ile
müracaat edilmesi gerekir.

Yurt d›fl›nda yap›lacak toplant›lar için
bu süre 30 gündür.

Dilekçeye;

• Yönetim kurulu karar›n›n noter 
tasdikli bir örne¤i,

• Dilekçeyi imzalayanlar›n imza 
sirküleri ile toplant›ya ça¤›ranlar›n
göreve seçildiklerini gösterir 
Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi,

• Genel Kurulun azl›k taraf›ndan 
toplant›ya ça¤r›lmas› halinde 
kendilerini yetkili k›lan mahkeme 
karar›n›n bir örne¤i,

• Gündem,

• Komiser ücretinin yat›r›ld›¤›na 
dair banka dekontu eklenir.

11. Toplant›n›n Yap›lmas›

Toplant› mahallinde haz›r bulunduru-
lacak belgeler;
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• fiirket ana sözleflmesi,

• Ortaklar pay defteri,

• Toplant›ya davetin yap›ld›¤›n› 
gösteren gazete ve di¤er belgeler,

• Yönetim kurulu faaliyet raporu,

• Denetim kurulu raporu,

• Bilanço, kar ve zarar cetvelleri,

• Gündem,

• Gündemde ana sözleflme 
de¤iflikli¤i varsa  tadil tasar›s›,

• Hazirun cetveli,

• Genel kurul erteleme üzerine 
toplant›ya ça¤r›lm›flsa bir önceki 
toplant›ya iliflkin toplant› tutana¤› 
haz›r bulundurulur.

12. Hazirun Cetvelinin Haz›rlanmas›

Hazirun cetveli yönetim kurulu
taraf›ndan haz›rlan›r. Hazirun cetve-
linde ekli örne¤e (örnek-2) uygun
olarak ait oldu¤u toplant› ile flirketin
unvan›, sermayesi, toplam hisse adedi,
ortaklar›n ad›, soyad› veya unvan›,
ikamet adresi, toplant›ya temsilen
kat›lma var ise temsilcinin ad› ve
soyad›, toplant›ya asaleten ve
vekaleten kat›lanlar›n ayr› ayr› ve
toplam hisse miktarlar› gösterilir.

Hazirun cetvelindeki sermaye ve
ortakl›k yap›s›n›n flirket defterlerine
uygun oldu¤u yönetim kurulu
taraf›ndan onaylan›r. Hazirun cetveli
genel kurul divan heyeti ve Bakanl›k
komiseri taraf›ndan imzalan›r. 

13. Toplant›da Bulunma Zorunlulu¤u

Genel kurul toplant›lar›nda yönetim
kurulu üyeleri ile denetçilerin

kendilerinin haz›r bulunmas› esast›r.
Yönetim kurulu üyelerinden en az bir
üye, denetçilerden de en az birisi haz›r
bulunmad›kça toplant› yap›lamaz.

14. Toplant›ya Kat›lma ve Oy Hakk›

a. Toplant›ya kat›lma hakk›

Her orta¤›n toplant›ya kat›lma hakk›
vard›r. Nama yaz›l› hisse senetleri ile
henüz hisse senedine ba¤lanmam›fl
paylar›n sahipleri veya temsilcileri
do¤rudan do¤ruya genel kurula
kat›labilirler. Hamiline yaz›l› olarak
ihraç edilmifl hisse senedi sahipleri ise,
genel kurula kat›labilmek için hisse
senetlerini veya bunlara mutasarruf
olduklar›n› gösteren belgeleri toplant›
gününden bir hafta önce flirkete
vermek zorundad›rlar.

Halka aç›k olmayan flirketlerde gerek
nama gerek hamiline yaz›l› hisse
senetleri sahiplerinin vekilleri vas›ta-
s›yla toplant›da temsil edilebilmeleri
için vekaletnamenin ekli örne¤i
(örnek-3) uygun olarak düzenlenmesi
ve vekalet verenin imzas›n›n notere
tasdik ettirilmesi veya noterce
onaylanm›fl imza sirkülerinin eklen-
mesi flartt›r. 

b. Oy Hakk› ve K›s›tlamalar›
Her pay, en az bir oy hakk› verir. Bir
pay›n  sahibine  birden fazla oy hakk›
vermesi flirket ana sözleflmesinde
aç›kça hüküm bulunmas›na ba¤l›d›r.
Yönetim kurulu üyeleri genel kurulda
gerek topluca gerekse tek tek yap›lacak
ibra oylamas›nda sahip olduklar›
paylardan do¤an oy haklar›n›
kullanamazlar. Ancak yönetim kurulu
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üyesi olmayan pay sahiplerinin
kendilerine verecekleri vekaletten
do¤acak oy haklar›n› kullanabilirler

15. Oy Kullanma fiekli
Özel mevzuat›nda ve flirket ana
sözleflmesinde yer alan özel hükümler
sakl› kalmak üzere genel kurul
toplant›s›nda oylama aç›k ve el
kald›rmak suretiyle yap›l›r. Ortaklar›n
talep etmesi halinde oylaman›n flekli
genel kurul taraf›ndan belirlenir.

16. Vekaletnamenin Unsurlar› ve
Geçerlilik Süresi
Vekaletnamede; flirketin unvan›, ait
oldu¤u genel kurul toplant›s›nda tarihi,
vekilin ad› soyad›, pay sahibinin pay
adedi ile ad› soyad› veya unvan› ve
imzas›n›n bulunmas› flartt›r. Bu
bilgilerden herhangi biri bulunmayan
özel veya genel vekaletnameler
geçersizdir.

Vekaletnameler, ait oldu¤u toplant› ve
hukuken bunun devam› say›lan genel
kurul toplant›s› için geçerlidir.

17. Toplant› ve Karar Nisaplar›
Genel kurul toplant›lar›nda gerekli
olan toplant› ve karar nisaplar› afla¤›da
gösterilmifltir

a. Genel kurul toplant›s›nda flirket
sermayesinin en az 1/4 ünü temsil eden
pay sahiplerinin veya temsilcilerinin
haz›r bulunmalar› flartt›r.

b. fiirketin tabiiyetini de¤ifltirmek veya
pay sahiplerinin taahhütlerini art›rmak
hususundaki müzakereler için bütün
pay sahiplerinin veya temsilcilerinin
haz›r bulunmalar› flartt›r.

c. fiirketin mevzuu veya nevinin

de¤ifltirilmesine iliflkin genel kurul
toplant›lar›nda flirket sermayesinin en
az üçte ikisine sahip olan pay
sahiplerinin veya temsilcilerinin haz›r
bulunmas› flartt›r. 

d. Yukar›da (b) ve (c) bentlerinde
belirtilen hususlar d›fl›ndaki de¤iflik-
likler ile flirket sermayesinin artt›-
r›lmas› veya azalt›lmas› için yap›lacak
genel kurul toplant›lar›na flirket
sermayesinin en az yar›s›na sahip olan
pay sahiplerinin veya temsilcilerinin
haz›r bulunmas› flartt›r. 

e. ‹mtiyazl› pay sahipleri genel kurul
toplant›s›nda müzakere yap›labilmesi
için, imtiyazl› paylar›n en az yar›s›na
sahip pay sahiplerinin veya temsilci-
lerinin haz›r bulunmalar› flartt›r.

f. Genel kurul toplant›s›nda tahvil
ihrac›n›n müzakere edilebilmesi için
flirket sermayesinin en az yar›s›na
sahip pay sahiplerinin veya temsil-
cilerinin haz›r bulunmas› flartt›r. 

g. Genel kurul toplant›lar›nda flirketin
tasfiyesi ile bir baflka flirketle birleflme-
sinin müzakeresinin yap›labilmesi için
flirket sermayesinin en az üçte ikisine
sahip pay sahiplerinin veya temsilci-
lerinin haz›r bulunmalar› flartt›r.

h. Genel Kurul toplant›s›nda, flirket
aktiflerinin toptan sat›fl›n›n müzakere
edilebilmesi için flirket sermayesinin
en az yar›s›na sahip pay sahiplerinin
veya temsilcilerinin haz›r bulunmas›
flartt›r.
i. Bu maddenin (d,e,f ve g) bentlerinde
say›lan hususlarla ilgili yap›lan genel
kurul toplant›lar›nda belirtilen nisap-
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lar›n olmamas› nedeniyle yap›lacak
ikinci toplant›lar›n bir ayl›k süreden
sonra yap›lmas› halinde ilk toplant›
nisaplar› aran›r.

j. Kararlar, yukar›da say›lanlardan (b)
bendine göre toplanan genel kurullarda
bütün pay sahiplerinin veya temsilci-
lerinin ittifak›yla, bunun d›fl›ndaki
bentlere göre toplanan genel kurullarda
ise mevcut reylerin ekseriyetleriyle
verilir.

18. Toplant›n›n Aç›l›p Gündemin
Görüflülmesi
Afla¤›da belirtilen istisnalar d›fl›nda
ilan edilen gündemde yer almayan
konular görüflülemez:

• Ortaklar›n tamam›n›n haz›r 
bulunmas› ve hiçbirinin itiraz 
etmemesi halinde, gündeme konu 
ilave edilebilir.

• Yönetim Kurulunda y›l içerisinde 
vaki boflalma üzerine yönetim 
kurulunca yap›lan ataman›n onaya 
sunulmas› veya flirket organlar›nda 
meydana gelmifl boflalmalar›n yerine
seçim yap›lmas› konular›, genel 
kurul toplant›s›nda haz›r 
bulunanlar›n ekseriyetleriyle karar 
vermesi halinde gündeme al›nabilir.

• Yönetim Kurulu üyeleri, denetçiler 
ve tasfiye memurlar›n›n azli ile 
bunlar›n yerine yenilerinin seçilmesi
hususlar› genel kurulun ekseriyetle 
verece¤i kararla gündeme al›nabilir.

19. Toplant› Tutana¤›n›n Düzenlenmesi
Tutanak, toplant› mahallinde ve top-
lant› an›nda divan heyeti, Bakanl›k
komiseri ve istenmesi halinde ortaklar
taraf›ndan imzalan›r.

• Tutanakta: ekli örnekte (örnek-4) 
oldu¤u gibi flirketin ünvan›, 
toplant› tarihi ve yeri, flirketin 
toplam sermayesi ve hisse adedi, 
toplant›da asaleten veya vekaleten 
olmak üzere temsil edilen toplam 
hisse adedi, Bakanl›k komiserinin 
ad› ve soyad› ile görevlendirme 
yaz›s›n›n tarih ve say›s›, toplant› 
ilanl› yap›l›yorsa davetin ne surette
yap›ld›¤›n›n, ilans›z yap›l›yorsa 
bunun belirtilmesi zorunludur.

• Toplant›da al›nan kararlar›n hiçbir 
tereddüte yer vermeyecek flekilde 
Kanun ve anasözleflmede belirtilen
nisaplarla al›narak oy miktarlar› 
tutanakta belirtilir. 

• Toplant›da al›nan kararlara muhalif
kalarak, muhalefet flerhi yazmak 
isteyenlerin flerhleri tutana¤a 
yaz›l›r veya yaz›l› olarak verilen 
muhalefet flerhleri tutana¤a eklenir. 

20. Toplant›n›n Yap›lamamas›
Afla¤›daki hallerde genel kurul top-
lant›s› yap›lamaz.

• Toplant›da komiser bulunmamas›,

• Toplant›ya davet ilan›n›n Ticaret 
Sicil Gazetesinde yay›mlanmam›fl 
olmas› halinde tüm ortaklar›n 
asaleten veya vekaleten haz›r 
bulunmamas›,

• Genel Kurul toplant›s›nda haz›r 
bulunmalar› gereken kiflilerin 
(yönetim kurulu üyeleri ile 
denetçiler)  haz›r bulunmamalar›,

• Ola¤an Genel Kurul toplant›lar›nda
bilanço ve kar zarar hesab› ile 
denetçi raporunun bulunmamas›,
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• Toplant›n›n yap›lmamas› hakk›nda
gündeme geçilmeden önce genel 
kurulca karar al›nmas›.

21. Toplant›n›n Ertelenmesi

Afla¤›daki hallerde genel kurul top-
lant›s› ertelenir.

• Toplant› bafllamadan önce, asgari 
toplant› nisab›n›n sa¤lanamamas› 
veya yap›lan yoklama sonucunda 
toplant› aç›lmadan önceki Hazirun
cetveline göre hesaplanan karar 
nisab› kadar pay›n temsil 
edilmedi¤inin anlafl›lmas› halinde,

• Sermayenin en az 1/10 una sahip 
pay sahiplerinin iste¤i veya genel 
kurul karar›yla bilançonun tasdiki 
hakk›nda müzakerenin ertelenmesi,

• Azl›¤›n talebi üzerine bilançonun 
müzakeresinin ikinci kez 
ertelenmesi, itiraz konusu hususlar
hakk›nda hiç bilgi verilmemesine 
ba¤l›d›r.

• Müzakerenin güvenlik aç›s›ndan 
sa¤l›kl› bir flekilde yap›lamayaca¤›n›n
anlafl›lmas› üzerine komiser 
taraf›ndan ertelenmesi.

22. Toplant› Sonunda Yap›lacak 
‹fllemler

Genel kurul toplant›s›ndan sonra genel
kurul tutana¤›n›n noter tasdikli bir
sureti ile komiserin görevlendirme
yaz›s›n›n bir örne¤i ve sicil memurlu-
¤unca istenecek di¤er belgeler derhal
ilgili sicil memurlu¤una verilerek ilana
tabi hususlar Ticaret Sicil Gazetesinde
ilan ettirilir.
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Örnek-1

SANAY‹ VE T‹CARET BAKANLI⁄I’NA

(‹çticaret Genel Müdürlü¤ü)

ANKARA

veya

...................................VAL‹L‹⁄‹NE

(‹l Sanayi ve Ticaret Müdürlü¤ü)

fiirketimizin ...........................y›l›na ait ola¤an / ola¤anüstü genel kurul toplant›s›
..............tarihinde
saat................’da......................................................................... adresinde
yap›lacakt›r.

Söz konusu toplant›da Sanayi ve Ticaret Bakanl›¤›’n› temsilen komiser
görevlendirilmesini arz ederiz.

fiirketin tescilli adresi : fiirketin Unvan› veya Kaflesi

Telefon Numaras› : fiirket ad›na imza atmaya

Ticaret Sicil Numaras› : yetkili kiflinin/kiflilerin 

Unvan› ile ad› ve soyadlar›

imza

EKLER: 1)  Genel Kurulu toplant›ya ça¤›ran organ›n karar›n›n noter tasdikli bir
örne¤i

2) Gündem

3) Toplant›ya ait ilanlar›n yay›mland›¤› gazeteler

4) Komiser ücretinin yat›r›ld›¤›na dair banka dekontu

5) Dilekçeyi imzalayan›n imza sirküleri

6) Genel Kurulu toplant›ya ça¤›ran organ›n göreve

Seçildiklerini gösterir T. Ticaret Sicili Gazetesi
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Örnek-2

...........................................ANON‹M fi‹RKET‹N‹N.................................TAR‹H‹NDE YAPILAN

...............YILINA A‹T OLA⁄AN GENEL KURUL TOPLANTISINA A‹T HAZ‹RUN CETVEL‹ -
--------------------------------------------------------------

PAY SAH‹B‹N‹N SERMAYE H‹SSE TEMS‹L TEMS‹LC‹N‹N
‹MZA fiEKL‹

ADI SOYADI/ M‹KTARI ADED‹ ASALETEN/ ADI SOYADI

ÜNVANI VE TL VEKALETEN

‹KAMETGAH

ADRES‹

---------------------     ---------------        ------------        -------------------        ----------------

1-........................ ................... .................. ........................... ....................

2-......................... ................... .................. ........................... ....................

3-......................... ................... .................. ........................... ....................

4-........................ ................... .................. ........................... ....................

5-........................ ................... .................. ........................... ....................

6-........................ ................... .................. ........................... ....................

7-........................ ................... .................. ........................... ....................

------------------------------------------------------------------------------------------------

SANAY‹ VE T‹CARET BAKANLI⁄I D‹VAN BAfiKAN   fi‹RKET‹N SERMAYES‹:

KOM‹SER‹ ‹S‹M  ‹MZA        TOPLAM H‹SSE SENED‹:

‹S‹M   ‹MZA ASGAR‹ TOPLANTI N‹SABI:

MEVCUT TOPLANTI N‹SAB‹:

ASALETEN:

VEKALETEN:

OY TOPLAYICI KAT‹P HAZ‹RUN CETVEL‹NDE

‹S‹M ‹S‹M GÖSTER‹LEN ORTAKLIK VE

‹MZA ‹MZA SERMAYE YAPISI fi‹RKET PAY

DEFTER‹NE VE KAYITLARINA

UYGUNDUR.

YÖNET‹M KURULU

‹MZA
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Örnek-3

VEKALETNAME

Hissedar› bulundu¤um ............................................................ Anonim fiirketinin
.......................... tarihinde ...................................................................... adresinde

Saat........................de yap›lacak.................................................y›l›na ait ola¤an /
ola¤anüstü genel kurul toplant›s›nda beni temsil etmeye ve gündemdeki
maddelerin karara ba¤lanmas› için oy kullanmaya ..........................................’y›
vekil tayin ettim.

VEKALET‹ VEREN

‹sim      ‹mza    

Tarih

VEKALET‹ VEREN‹N 

-----------------------------

Sermaye Miktar› :

Hisse Adedi :

Oy Miktar› :

Adresi :

NOT: Vekaletnamenin noter tasdiksiz

Olmas› halinde vekalet verenin 

Noter tasdikli imza sirküleri 

Vekaletnameye eklenecektir.
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Örnek-4

............................................Anonim fiirketinin

..................................tarihinde yap›lan Ola¤an 

Genel Kurul Toplant› Tutana¤›

.................................Anonim fiirketinin ................y›l›na ait genel kurul toplant›s›

............tarihinde,saat................de, flirket merkez adresi olan

......................................adresinde, Sanayi ve Ticaret
Bakanl›¤›n›n/.....................................‹l Sanayi ve Ticaret Müdürlü¤ü’nün
..................Tarih ve ..................say›l› yaz›lar›yla görevlendirilen Bakanl›k
Komiseri ......................................’›n Gözetiminde yap›lm›flt›r. Toplant›ya ait
davet kanun ve anasözleflmede öngörüldü¤ü gibi ve gündemi de ihtiva edecek
flekilde, Türkiye Ticaret Sicili Gazetesi’nin ...........tarih ve................say›l›
nüshas›nda ilan edilmek suretiyle ve ayr›ca nama yaz›l› pay sahipleri ile önceden
hisse senedi tevdi ederek adresini bildiren hamiline yaz›l› pay sahiplerine
taahhütlü mektupla, toplant› gün ve gündeminin bildirilmesi suretiyle süresi
içinde yap›lm›flt›r.

Hazirun cetvelinin tetkikinden, flirketin  toplam....................................Liral›k
sermayesine tekabül eden .................adet hisseden ...................................TL’l›k
sermayeye karfl›l›k .........................adet hissenin asaleten,..........................TL’l›k
sermayeye karfl›l›k...................TL’l›k hissenin de vekaleten olmak
üzere.................adet hissenin toplant›da temsil edildi¤inin ve böylece gerek
kanun ve gerekse ana sözleflmede öngörülen asgari toplant› nisab›n›n mevcut
oldu¤unun anlafl›lmas› üzerine toplant›...........................taraf›ndan aç›larak
gündemin görüflülmesine geçilmifltir.

1-Divan Baflkanl›¤›na...............................n›n oy toplay›c›l›¤›na
.....................................n›n ve katipli¤e.................................n›n seçilmelerine
oybirli¤iyle/ ...................................menfi oya karfl›l›k...........................oyla karar
verildi.

2-Genel Kurul tutanaklar›n›n imzalanmas› için divan heyetine yetki verilmesine
oybirli¤iyle/....................oya karfl›l›k..........................oyla karar verildi.

3-Yönetim Kurulu faaliyet raporu ile murak›p taraf›ndan verilen rapor okundu ve
müzakere edildi.
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4-Bilanço ve kar/zarar hesaplar› okundu ve müzakere edildi.

Yap›lan oylama sonucunda, bilanço ve kar/zarar hesaplar›
oybirli¤iyle/................menfi oya karfl›l›k ..............oyla tasdik edildi.

fiirket kar›ndan kanun ve anasözleflme gere¤i yap›lmas› gereken miktarlar
ayr›ld›ktan sonra kalan k›sm›n tamam›n›n/bir bölümün da¤›t›lmas›na
oybirli¤iyle/.........................menfi oya karfl›l›k.............oyla karar verildi.

Birinci temettünün...................tarihinde, da¤›t›m›na karar verilen kar›n
ise....................tarihinde da¤›t›lmas›na oybirli¤iyle/.............................menfi oya
karfl›l›k.........................oyla karar verildi.

5-Yap›lan oylama sonucunda yönetim kurulu üyeleri
oybirli¤iyle/.......................menfi oya karfl›l›k......................oyla ibra edildiler.
Yine yap›lan oylama sonucunda murak›plar oybirli¤iyle/......................menfi oya
karfl›l›k ...................oyla ibra edildiler

6-Yönetim Kurulu üyelerine ............................TL, murak›plara ......................TL
ayl›k/y›ll›k ücret ödenmesine oybirli¤iyle/.....................menfi oya karfl›l›k
................oyla karar verildi

7-fiirketin yönetim kurulu üyeliklerine ..............y›l süreyle görev yapmak
üzere.......................,  .....................,   .........................’n›n seçilmelerine
oybirli¤iyle/.....................oyla karar verildi.

Murak›pl›¤a..................y›l süreyle görev yapmak
üzere................................’n›n seçilmesine oybirli¤iyle/...........................oyla
karar verildi.

8-(Gündemde olmak kayd›yla görüflülüp karara ba¤lanan sair konular yaz›l›r.)

KOM‹SER D‹VAN BAfiKANI         OY TOPLAYICI KAT‹P

Ad› Soyad› Ad› Soyad› Ad› Soyad› Ad› Soyad›

‹mzas› ‹mzas› ‹mzas› ‹mzas›
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